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Der Teilhabefonds wird mit Mitteln der
Kulturforderung des Landes Mecklenburg-
Vorpommern finanziert. Die Fachstelle fur
Kulturelle Teilhabe M-V verwaltet den

Teilhabefonds. MV = kultur o\/» Fachstelle
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PROZESS

WIE LAUFT DAS PROZEDERE BEIM TEILHABEFONDS AB?

Du stellst

| bei einer Zusage dein Projekt lauft
deinen Antrag unterzeichnest maximal bis Ende
wahrend der du den Vertrag 5 des
Bew?rbungs— digital Forderzeitraums
rist

A

) 4 \ 4

Anmeldung Dein Projekt nach der

o\/ Fachstelle
7 . Kulturelle Teilhabe

Mecklenburg-Vorpommern

du bekommst
die zweite
7 Rate des
Geldes

A

Du reichst
oder wird bewertet Unterzeichnung den
Registrierung 2 und du 4 bekommst du Sachbericht

bekommst eine die erste Rate zum Ende des

Ruckmeldung

Projektes ein
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ANMELDUNG

WO FINDE ICH DIE ANTRAGSFORMULARE?

Einen Antrag stellt man Uber diese Webseite: https://antrag.kultur-land-mv.de/teilhabe.
Wenn du den Link offnest, sieht das so aus:

X+

O EJ https://antrag.kultur-land-mv.de/teilhabe

Login

E-Mail-Adresse

Anmelden Passwort verge.ssen
Account aktivieren

Neu registrieren
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ANMELDUNG

WIE MELDE ICH MICH AN?

Falls du schon einen Account hast (z.B. weil du beim Teilhabefonds, KuBi-Fonds, Fonds Soziokultur oder
Vernetzungsfonds schon einen Antrag gestellt hast), melde dich bei Login mit deiner E-Mail und deinem
Passwort an. Falls du dein Passwort nicht mehr weiBt, gehe auf Passwort vergessen.

X+

O EJ https://antrag.kultur-land-mv.de/teilhabe

Login

E-Mail-Adresse Passwort

Deine Malil hier Dein Passwort hier

b é Passwort vergessen
Account aktivieren

Neu registrieren
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ANMELDUNG

WAS MACHE ICH, WENN ICH MEIN PASSWORT VERGESSEN HABE?

Keine Sorge, das kann jedem passieren. Nachdem du bei der vorigen Seite auf “Passwort vergessen” geklickt
hast, gibst du jetzt deine E-Mail ein und klickst auf Passwort vergessen. Dann senden wir die automatisch
eine neue Anmeldemoglichkeit an diese Mail.

X+

O E] intrag.kultur-land-mv.de/teilh

Passwort vergessen

E-Mail-Adresse

Deine Mail hier
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REGISTRIERUNG

WIE REGISTRIERE ICH MICRH?

Nachdem du auf der vorigen Seite auf “Registrieren” geklickt hast, erscheint diese Seite. Hier gibt du deinen
Namen, deine Mail und dein neues Passwort fUr diese Seite an. Danach kannst du dich mit den neuen Daten
einloggen.

+

Q E'] kultur-land-mv.de

Kultur Inklusiv MV

sty s Aktuelle Ausschreibungen Mein Profil Logout

Registrierung

Um eine Bewerbung einreichen zu kdnnen, miissen Sie sich zundchst registrieren:

Deinen Namen 'Delne Mall
Dein Passwort 'Dein Passwort

S b Schon registriert? Zurlick zum L_Ogil'l
Reqistrieren



ANTRAGSTELLUNG

WIE STELLE ICH DEN ANTRAG?
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Das ist deine Ansicht, wenn du dich erfolgreich eingeloggt hast. Unter Projekttitel kannst du einen neuen Antrag
anlegen. Keine Sorge - du kannst auch erstmal einen Entwurf schreiben, der nur gespeichert wird. Gib also erst
einmal gerne einen vorlaufigen Projekttitel ein. Deine alten Entwdurfe findest du, wenn du runterscrollst.

kultur-land-mv.de

umgesetzt werden.

Vorpommern.

Projekttitel,

Aktuelle Ausschreibungen

Hier finden Sie aktuelle Ausschreibungen zu Férderprogrammen von Kleinprojekten, die durch Kultur
Land MV und kooperierende Landesverbdnde mit Mitteln des Landes Mecklenburg-Vorpommern

Mit dem Teilhabefonds sollen Zugdnge im kulturellen Leben ermdglicht und gesichert werden. Im
Zentrum der Férderung steht neben der Sichtbarmachung auch eine Aktivierung der Zusammenarbeit
und dem Schaffen von Raum fiir Diversitat und Inklusion in Kunst und Kultur. Forderziel ist
Teilhabegerechtigkeit und Diversitidtsentwicklung in Kunst und Kultur in Mecklenburg-

Férdertahig sind Kulturprojekte und/oder diversitatsoffenende, diversitatssensible oder inklusive
MaRknahmen. Projektmittel werden in den Jahren 2024-2027 in voraussichtlich in vier Runden
vergeben. Projekte werden grundsatzlich mit bis zu EUR 5.000 gefdrdert.

Antragsphase Runde 1 abgeschlossen Antragsphase Runde 2 abgeschlossen

Eine weitere Antragsphase fur Projekte, die 2026 beginnen, startet im Oktober 2025

Dein Proje

Kttite

Neuen Anfrag anlegen h
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ANTRAGSTELLUNG

WELCHE INFOS MUSS ICH ANGEBEN?

Was du jetzt vor dir hast, sind die digitalen Antragsformulare. Die sind viergeteilt in “Antragsteller:in”,
“Projektbeschreibung”, “Kosten” und “Einreichung”. Alle Informationen sollst du so kurz wie moglich und so
ausfuhrlich wie notig beschreiben.

Kultur Inklusiv MV &

Sty Aktuelle Ausschreibungen Mein Profil Logout

1. Antragsteller:in 2. Projektbeschreibung 3. Kosten 4. Einreichung 5%

Der Kultur Land MV Teilhabefonds steht allen kulturellen Sparten offen. Forderfahig sind diverse und
inklusive Kulturprojekte, die gleichberechtigte kulturelle Zugénge erméglichen und sichern. Die Mittel
werden zweckgebunden fir Projekte vergeben.

Der Teilhabefonds richtet sich an juristische und natiirliche Personen, die Kultur- und Teilhabe-
Projekte in Mecklenburg-Varpommern durchfiihren (Vereine, Unternehmen, Initiativen,
Einzelpersonen).

Die Finanzierung von Projekten erfolgt im Teilhabefonds via Férdervertrag.

Geben Sie hier als durchfilhrende:r Verein, Verband, Gebietskérperschaft, Initiative oder
Einzelperson lhre Informationen ein.

Name des/der Antragsteller:in ggf. inklusive Rechtsform® Name des/der Ansprechpartner:in®

Dein Name Name Ansprechpartner:in

(z.B. e\.); bei Einzelpersonen und Initiativen Vor- und
Nachname des/der Vertragspartner:in.

E-Mail* Telefon*




oVo Fachstelle

WELCHE INFOS GEBE ICH UNTER “1. ANTRAGSTELLER:IN" AN?

1. Zuerst gibst du deine Kontaktdaten an (Name, Mail, Telefon, Adresse).

2.Jetzt musst du nachweisen, dass du deinen Sitz in M-V hast oder dein
Projekt in M-V stattfinden wird. Dafur ladst du eine Gewerbeanmeldung,
einen Aufenthaltstitel, deinen Personalausweis oder deinen Briefbogen
hoch, aus dem deine Adresse ersichtlich wird.

3.Dann gibst du an, ob du eine gemeinnutzige Organisation bist oder
nicht. Falls du das Hakchen ankreuzt und damit bestatigst, dass du
gemeinnutzig bist, dann musst du den Nachweis zur Gemeinnutzigkeit
hochladen.

4.1n maximal 500 Wortern stellst du dich in einer Kurzdarstellung dar. Da
sagst du, wer du bist bzw. wer euer Verein oder eure Kultureinrichtung
ist. Wichtig: du musst nicht alle 500 Worter ausfullen. Fass dich gerne
Kurz.

5.AuBerdem gibst du ein Social-Media-Konto oder eine Webseite an, unter
der wir dich finden konnen.
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ANTRAGSTELLUNG

WELCHE INFOS GEBE ICH UNTER “2. PROJEKTBESCHREIBUNG"” AN?

1.Zuerst steht dort dein Projekttitel. Den kannst du auch andern.

2.Dann gibst du deinen fruhesten Projektbeginn an. Das friheste Datum
ist der Beginn der aktuellen Projektrunde, den du direkt dartber findest.

3.Danach wahlst du aus, welchen Schwerpunkt dein Projekt hat. Zur
Auswahl stehen “Diversitat” und “Inklusion”. Du kannst auch beide
wahlen.

4.In maximal 2.000 Wortern stellst du dein Projekt in einer Kurzdarstellung
dar. Da sagst du, was du gerne machen mochtest und was du damit
bewirken willst. Fass dich gerne kurz.

5.Im Anschluss gibst du den Durchfuhrungsort an.
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ANTRAGSTELLUNG

WELCHE INFOS GEBE ICH UNTER “3. KOSTEN" AN?

1.Nun kreuzt du an, ob du vorsteuerabzugsberechtigt bist.

2.Jetzt gibst du deine Kosten in einer Kostentabelle an. Daflr siehst du auf der Abbildung siehe unten einmal die
unausgefullte Ansicht und ein Beispiel fur eine ausgeflllte Tabelle.

3.Jetzt musst du deine Finanzierung angeben. Deine Finanzierung muss sich mit deinen Gesamtkosten im
Endbetrag decken.

Kosten méglichst nach folgender Strukiur angeben:

o Passonailkastnelh Siurunpersonal) Wenn Sie vorsteuerabzugsberechtigt sind, sind hier netto-Summen einzutragen

* Honorarkosten (z.B. Gebdrdendolmetschung)

i Geben Sie nur die Kosten an, die aus dem Teilhabefonds finanziert werden sollen.”
+ Sachkosten: (z.B. Reisekosten, Material, Mieten etc.)

= |nvestitionen/Anschaffungen
Wenn Sie vorsteuerabzugsberechtigt sind, sind hier netto-Summen einzutragen Position Kosten
Geben Sie nur die Kosten an, die aus dem Teilhabefonds finanziert werden sollen.” . )
Honorar Gebardendolmetschung (90€/h a 2 h) 180,00€
Position Kosten
Beispiel: Honorar Gebardendolmetschung (60 € / h) a 50h e_ Raummiete 200,00€
Summe 0,00€ . .
Honorar Workshopleitung (60 €/h a 8h) 480,00€
Finanzierung moglichst nach folgender Struktur angeben:
«  Férderung Teilhabefonds (hier beantragt) barrierefreie Werbung (Flyer Einfache Sprache) 80,00€
* Eigenmittel fir das Projekt
+  weitere Fdrdermittel (Angabe Zuwendungsgeber) Material (ZB Ton, Papier, ] _120’00%
Position Finanzierungskosten
Fdrderung Teilhabefonds (hier beantragt)
Summe 1060,00€
Summe 0,00€




ANTRAGSTELLUNG

WELCHE INFOS GEBE ICH UNTER “4. EINREICHUNG" AN?

Unter “Einreichung” bestatigst du, dass du deine Daten uberpruft hast, der Antrag vollstandig ist.
Daflur musst du zustimmen, dass du den Antrag nach bestem Gewissen ausgefullt hast, die FAQs
gelesen hast und die Datenschutzbestimmungen zur Kenntnis genommen hast. Danach gehst du

auf Antrag Uberprufen.

1. Antragsteller:iin 2. Projektbeschreibung 3. Kosten 4. Einreichung

% [[] 1ch versichere, dass ich alle Angaben nach bestem Wissen und Gewissen vollstandig und richtig
gemacht habe.*

é |:| Ich versichere, dass ich die FAQ zur Kenntnis genommen habe.*

% [[] ich habe die Datenschutzbestimmungen zur Kenntnis genommen und bin damit einverstanden, dass
meine Daten von Kultur Land MV und ihren Mitarbeiter:innen zum Zwecke der Bearbeitung des

Fordervorgangs gespeichert und verwendet werden.”

|:| Ich bin damit einverstanden, dass Kultur Land MV mir Informationen zur Inklusion und Diversitat in
Mecklenburg-Vorpommern per E-Mail zusendet.

Angaben Uberpriifen

V2

G

Fachstelle
Kulturelle Teilhabe

Mecklenburg-Vorpommern



ANTRAGSTELLUNG

WIE SCHICKE ICH DEN PROJEKTANTRAG AB?

Nachdem du alle Daten Uberpruft und korrekt ausgefullt hast, wird die dein Projekt einmal
zusammengefasst. Prufe kritisch, ob alle Angaben stimmen. Danach kannst du am Ende der Seite
entweder Daten andern oder das Projekt einreichen. Sobald du auf “Einreichen” klickst, ist das
Projekt beantragt.

Einreichung

Ich versichere, dass ich alle Angaben nach  Ja
bestem Wissen und Gewissen vollstandig
und richtig gemacht habe.

Ich versichere, dass ich die FAQ zur Ja
Kenntnis genommen habe.

Ich habe die Datenschutzbestimmungen Ja
zur Kenntnis genommen und bin damit
einverstanden, dass meine Daten von

Kultur Land MV und ihren Mitarbeiter:innen

zum Zwecke der Bearbeitung des
Férdervorgangs gespeichert und verwendet
werden.

Ich bin damit einverstanden, dass Kultur Nein
Land MV mir Informationen zur Inklusion

und Diversitat in Mecklenburg-Vorpommern

per E-Mail zusendet.

=

V2

G

Fachstelle
Kulturelle Teilhabe

Mecklenburg-Vorpommern
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ANTRAGSTELLUNG

WIESO WERDE ICH WIEDER ZURUCK ZUM ANTRAG GEFUHRT?

Wenn du vergessen hast, Dateien anzuhangen oder bestimmte Felder auszufullen, wirst du direkt wieder
dorthin zuruckgeschickt. Die Felder sind dann sowohl farblich markiert, als auch mit den Worten “Dies ist ein
Pflichtfeld” gekennzeichnet.

Name des/der Antragsteller:in ggf. inklusive Rechtsform™ Name des/der Ansprechpartner:in®

(z.B. e.V.); bei Einzelpersonen und Initiativen Vor- Di€s istein  Dies ist ein Pilichtield
und Nachname des/der Vertragspartner:in. Pflichtfeld

E-Mail*

Telefon*

Dies ist ein Pflichtfeld

Strafle”

Dies ist ein Pflichtfeld

Hausnummer*

Dies ist ein Pflichtfeld

PLZ"

Dies ist ein Pflichtfeld

Ort*

Dies ist ein Pflichtfeld

Dies ist ein Pflichtfeld




o\/ Fachstelle
7 . Kulturelle Teilhabe

Mecklenburg-Vorpommern

VERTRAG

WO SEHE ICH MEINEN VERTRAG?

Nachdem du eine positive RUckmeldung von der Fachstelle fur Kulturelle Teilhabe bekommen hast, in der
bestatigt wird, dass dein Projekt gefordert wird, kannst du einen Vertrag einsehen. Manchmal kommt es vor,
dass das System einen kleinen Moment langer brauchst als du - langer als einen Tag Verzogerung sollte es
aber nicht geben. Falls das vorkommt, melde dich bei der Fachstelle. Den Vertrag findest du so: zuerst meldest
du dich auf deinem Konto an. Danach suchst du das Projekt auf der Startseite. Neben deinem Projekt sollte
jetzt das Wort Vertrag stehen. Klicke darauf, um den Vertrag zu sehen und runterzuladen.

Test Runde 2 Vd Vertrag Bearbeiten Vorschau
Kultur Land MV - Teilhabefonds T

* Anlage 1 Antrag Teilhabefonds
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VERTRAG

WAS MUSS ICH MIT DEM VERTRAG MACHEN?

e Wenn du Vertragsunterlagen hast, musst du
diese gegenprufen(wichtig: kontrolliere, ob
deine Bankdaten korrekt sind).

e Im Anschluss daran unterzeichnest du deine
Unterlagen digital mit einer Signatur. Das
sieht nicht ganz so elegant aus wie
handschriftlich, ist aber unbedingt notwendig.

e Es reicht nicht aus, eine Mail mit Unterschrift
zu senden. Die Unterschrift muss digital auf
der Webseite erfolgen, sonst ist sie nicht
gultig.

e Ohne die digitale Signatur kannst du mit
deinem Projekt nicht starten und die
Fachstelle kann dir keine Gelder ausgeben.
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VERTRAG

WAS STEHT IM VERTRAG?

Im Fordervertrag findest du Regelungen zu folgenden Themen:
e Fordergegenstand und Bewilligungszeitraum
e Mittelanforderung und Verwendung der Mittel
e Hinweis- und Mitteilungspflichten
e Vergabe von Auftragen
e Besserstellungsverbot
e Reisekosten
e Vertragsbestandteile
e Verwendungsnachweis
e Kundigung vom Fordervertrag
e Ruckzahlungsanspruch
e Prufungsrecht und Datenschutz
e Schlussbestimmungen
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SACHBERICHT

WAS MUSS ICH GENAU MACHEN?

e Falls du das Feld zum Einreichen des
Sachberichtes nicht von allein findest
kann das daran liegen, dass die Funktion
noch nicht freigeschaltet wurde. Wenn
das der Fall ist, melde dich bei der
Fachstelle.

e Im Sachbericht musst du angeben, wie
dein Projekt gelaufen ist. Dafur gibt es
Felder, die du nur noch ausfullen musst.
Das bedeutet: auch hier musst du keinen
eigenen Sachbericht erstellen oder
ausfuhrliche Informationen auf anderem
Wege senden.
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SACHBERICHT

WELCHE ANGABEN MUSS ICH IM SACHBERICHT MACHEN?

1.Kurzbericht uber die Umsetzung des Projekts

2.(geschatzte) Anzahl Teilnehmende

3.Projekterfolg

4.Tabelle mit entstandenen Kosten zur Abrechnung
ausfullen

5. Angabe Vorsteuerabzugsberechtigung

6. Angabe: Haben sich die Kosten gegenuber dem
ursprunglichen Antrag geandert? Wenn ja, wie?




KONTAKT

Bei Fragen, Unsicherheiten, Hilfsbedarf etc. - wende
dich gerne an Marlen Kriemann in der Fachstelle fur
Kulturelle Teilhabe. Sie berat dich zu deiner Projektidee
und hilft dir beim Ausfullen der Unterlagen.

Website
www.kulturinklusiv-mv.de

Email
info@kulturinklusiv-mv.de

Telefon
03813676 53 90

Die Fachstelle fur Kulturelle Teilhabe ist ein Projekt von Kultur Land MV und wird mit
Mitteln der Kulturféorderung des Landes Mecklenburg-Vorpommern gefdrdert. Kultur Land
MV ist nach dem Weiterbildungsforderungsgesetz (WBF6G M-V) als Einrichtung der
Weiterbildung staatlich anerkannt.

MVE kultur «\/

Mecklenburg-Vorpommern
Ministerium fiir Wissenschaft,
Kultur, Bundes- und
Europaangelegenheiten

N\land

mv/—
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Fachstelle
Kulturelle Teilhabe

Mecklenburg-Vorpommern


tel:0381%203676%2053%2090

